
 
ประกำศ ก.บ.ม. มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ 

เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุเป็นพนักงำนพิเศษ 
------------------------------- 

 

  ด้วย ก.บ.ม. มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำพระนครเหนือ มีควำมประสงค์จะรับสมัคร 
คัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเป็นพนักงำนพิเศษ ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป รหัส พษ106 อัตรำค่ำจ้ำงเดือนละ 
16 ,900 บำท สังกัดส ำนักงำนคณบดี บัณฑิตวิทยำลัยวิศวกรรมศำสตร์นำนำชำติสิรินธร ไทย -เยอรมัน 
โดยมีรำยละเอียดกำรรับสมัคร ดังนี้ 

1. ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติตำมควำมในข้อ 8 ของข้อบังคับมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้ำ
พระนครเหนือ ว่ำด้วย กำรบริหำรงำนบุคคลพนักงำนพิเศษ พ.ศ. 2559 

2. คุณวุฒิที่ใช้ในกำรรับสมัคร ต้องส ำเร็จกำรศึกษำจำกสถำบันอุดมศึกษำที่ได้รับกำรรับรอง
มำตรฐำนจำกส ำนักงำน ก.ค.ศ. หรือส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

 2.1 ปริญญำตรีทุกสำขำ 
3. ข้อก ำหนดภำระงำน (Term of Reference) ตำมเอกสำรแนบท้ำย 
4. เอกสำรและหลักฐำนที่ใช้ในกำรสมัคร 

 4.1 ปริญญำบัตรหรือหนังสือรับรองที่สถำมหำวิทยำลัย/สถำบัน อนุมัติแล้วก่อนวันปิดรับสมัคร 
พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
 4.2 ระเบียนแสดงผลกำรศึกษำ (Transcript) พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 

4.3 ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
4.4 บัตรประจ ำตัวประชำชน พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
4.5 ใบ ส.ด.9 หรือ ส.ด.43 หรือหลักฐำนทำงทหำรอ่ืน ๆ (ถ้ำมี) พร้อมส ำเนำ 1 ชุด 
4.6 ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
4.7 รูปถ่ำยหน้ำตรงไม่สวมหมวกและไม่ใส่แว่นตำด ำ ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 

 

ผู้สนใจประสงค์จะสมัครเข้ำรับกำรคัดเลือกให้ติดต่อสอบถำมและสมัครได้ ณ ส ำนักงำนคณบดี
อำคำรบัณฑิตวิทยำลัยวิศวกรรมศำสตร์นำนำชำติสิรินธร ไทย-เยอรมัน ห้อง 301 ชั้น 3 มหำวิทยำลัยเทคโนโลยี
พระจอมเกล้ำพระนครเหนือ เลขที่  1518 ถนนประชำรำษฎร์ 1 แขวงวงศ์สว่ำง เขตบำงชื่อ กรุงเทพฯ  
โทร 0-2555-2000 ต่อ 2902 ตั้งแต่วันที่ 20 กรกฎำคม – 21 สิงหำคม 2569 ในวัน และเวลำรำชกำร 

   
ประกำศ  ณ  วันที่  17  กรกฎำคม  พ.ศ. 2569 
 
 

 (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์วรวิทย์ จตุรพำณิชย์) 
       รองอธิกำรบดีฝ่ำยบริหำร 
       ปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดี 

   

ผศ.วรวิทย์ จตุรพาณิชย์
 17/07/2569

น.ส.วิไลลักษณ์ เหมือนเพ็ชร์
 20/07/2569

เรียน คณบดี
       เพื่อโปรดทราบและประชาสัมพันธ์

 



ดร.สรินทร์รัตน์ สระบัว
 20/07/2569



ทราบ/แจ้งประชาสัมพันธ์

 ศ. ดร.นิสัย เฟื่องเวโรจน์สกุล
 21/07/2569

ทราบ/แจ้งประชาสัมพันธ์

 





 
 

คุณสมบัติของเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
ประจ าบัณฑิตวิทยาลัยวิศวกรรมศาสตร์นานาชาติสิรินธร ไทย-เยอรมัน 

 
คุณสมบัติ 
 1. เพศชาย-หญิง 

2. วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 
 

ภาระหน้าที่ของเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 

1. งานกลั่นกรองหนังสือราชการก่อนน าเสนอผู้บังคับบัญชา 
2. งานร่าง โต้ตอบหนังสือราชการ 
3. งานติดต่อประสานงานกับผู้บริหาร บุคลากรภายใน หน่วยงานภายนอก นักศึกษา หรือผู้มาติดต่อ 

เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างเรียบร้อย 
4. งานจัดตารางนัดหมาย ประสานวัน เวลา สถานที่ และแจ้งเตือนผู้เกี่ยวข้อง 
5. งานสรุปเนื้อหา และ สืบค้นข้อมูลประกอบการวินิจฉัยสั่งการของผู้บังคับบัญชา 
6. ตรวจสอบ หนังสือราชการ ที่ผู้บังคับบัญชาสั่งการแล้ว ด าเนินการส่งต่อไปยังหน่วยงานต่าง  ๆ  

ที่เก่ียวข้อง 
7. งานติดตามผลการสั่งการของผู้บังคับบัญชา 
8. การติดตามเรื่องต่าง ๆ เพ่ือให้เป็นไปตามก าหนดเวลา 
9. ติดต่อประสานงานกับบุคคล/ คณะ / หน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายใน และ ภายนอก มจพ. ตามที่ได้รับ

มอบหมาย 
 10. งานอ่ืน ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 




